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Ai docenti della Scuola primaria 
 
 

ADEMPIMENTI E SCADENZE 

a.s. 2021/2022 
 

TIPO DOCUMENTO SCADENZA MODALITÀ DI CONSEGNA 

Orario settimanale docenti 
07/09/21 Il referente di plesso invia i prospetti orari all’indirizzo: vicario@icbudrio.istruzioneer.it 

Orario settimanale classe 

Modulo Google di  

Progettazione didattica 
20/10/21 Ogni referente di progetto compila il modulo Google ricevuto dal Vicario. 

Modulo Google Uscite didattiche 20/10/21 Ogni referente delle uscite didattiche compila il modulo Google ricevuto dal Vicario. 

Relazione di classe di inizio a.s. 
(a cura del coordinatore di classe) 

 15/11/21 
Il coordinatore di classe inserisce la Relazione iniziale su RE: 

Entra nel Registro di classe, a fondo pagina → Altre funzionalità → Relazioni → Nuovo 
(allegare Relazione iniziale in pdf, scrivendo nel campo Annotazione: Relazione iniziale – Classe 1X) 

PEI 15/11/21 Documento da consegnare a FS “Inclusione” 

PDP 15/11/21 Documento da consegnare a referente “Alunni con BES” 

Scheda uscita didattica in pdf editabile 
(a cura del docente referente) 

Almeno 7gg 
prima dell’uscita 

Per scaricare il documento: Sito → Docenti → Riservato → Modulistica per didattica 
Inviare la scheda a vicario@icbudrio.istruzioneer.it allegando anche: 

moduli docenti accompagnatori, elenco alunni partecipanti 

Dichiarazione di lezione esterna 

Almeno il giorno 

precedente 
l’uscita a piedi 

Per scaricare il documento: 

Sito → Modulistica docenti → Dichiarazione di lezione esterna 
Inviare al documento all’indirizzo di posta elettronica istituzionale del referente di plesso 
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TIPO DOCUMENTO SCADENZA MODALITÀ DI CONSEGNA 

Monitoraggio finale 

della Progettazione didattica 
04/06/2022 Ogni referente di progetto compila il modulo Google ricevuto dal Vicario. 

Programma svolto 
(a cura di ogni docente) 

Entro data 

scrutinio di fine 
periodo 

Ogni docente carica il documento su RE: 

Registro delle mie classi → Programma → Programma svolto 
(allegare documento in pdf) 

Relazione di classe di fine a.s. 
(a cura del coordinatore di classe) 

10/06/2022 
Il coordinatore di classe inserisce la Relazione finale su RE: 

Entra nel Registro di classe, a fondo pagina → Altre funzionalità → Relazioni → Nuovo 
(allegare Relazione finale in pdf, scrivendo nel campo Annotazione: Relazione finale Classe 1X) 

Scheda informativa progressi rilevati 

nei corsi di recupero/alfabetizzazione 

(in pdf editabile) 

Entro data 
scrutinio di fine 

periodo 

Per scaricare il documento: 

Sito → Modulistica docenti → Modello recupero/potenziamento/alfabetizzazione 
Inviare il documento compilato al coordinatore di classe che provvederà a caricarlo su: 

Registro di classe, a fondo pagina → Altre funzionalità → Relazioni → Nuovo  

(scrivendo nel campo Annotazione: recupero/potenziamento/alfabetizzazione) 

Autocertificazione formazione 
(effettuata nell’a.s. dai docenti) 

Entro il Collegio 
docenti di giugno 

Ogni docente compila il modulo Google ricevuto dal Vicario. 

 

 

 

La Dirigente Scolastica 

Daniela Tacconi 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
ai sensi dell'art. 3 comma 2 del d.l. 39/93 


